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| RESPONSABLE DEL TRATAMIENTO Y DELEGADO DE
PROTECCION DE DATOS

RESPONSABLE DEL TRATAMIENTO
Responsable: Colegio Territorial de Administradores de Fincas del Principado de Asturias.
Domicilio: Avenida de Buenavista, 14 - Bajo, 33006 - Oviedo (Principado de Asturias).
Teléfono: 985-274-716.

Direccion de correo electronico: cotaf@administradoresfincasasturias.es.

DELEGADO DE PROTECCION DE DATOS
Delegado: lusforo, S.L.
Domicilio: Avenida de Galicia, 42 — 1° D, 33003 - Oviedo (Principado de Asturias).
Teléfono: 985-274-370.

Direccion de correo electronico: info@protegedatos.com.
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I TRATAMIENTOS RELACIONADOS CON EL EJERCICIO

1.

2.

DE POTESTADES DE DERECHO PUBLICO

CANAL INTERNO DE INFORMACION
Identificacion y finalidades del tratamiento:
1.1. Identificacion del tratamiento: Canal interno de informacion.

1.2.  Finalidades: otorgar una proteccién adecuada frente a las represalias que puedan su-
frir las personas fisicas que informen sobre de las acciones y omisiones a que se refiere
el articulo 2 de la Ley 2/2023, a través de los procedimientos previstos en la misma.
Fortalecimiento de la cultura de la informacion, de las infraestructuras de integridad
de las organizaciones y el fomento de la cultura de la informaciéon o comunicacion
como mecanismo para prever y detectar amenazas al interés publico. Gestién de los
datos personales del informante y de las personas a las que se refieren los hechos

relatados.
Legitimacidn y base legal para el tratamiento de los datos personales:

2.1. Reglamento 2016/679, articulo 6.1.a): el interesado dio su consentimiento para el tra-
tamiento de sus datos personales para uno o varios fines especificos; articulo 6.1.c): el
tratamiento es necesario para el cumplimiento de una obligacién legal aplicable al
Responsable del tratamiento y articulo 6.1.f): el tratamiento es necesario para la satis-

faccion de intereses legitimos perseguidos por el Responsable del tratamiento.
Origen de los datos, categoria de los interesados y categoria de datos personales:
3.1. Procedencia:

1.1.1.  El propio interesado o su representante legal.

1.1.2.  Terceras personas.
3.2.  Categoria de interesados:

1.2.1.  Empleados.

1.2.2.  Integrantes de los Organos de gobierno.

1.2.3.  Cualquier ciudadano que ponga los hechos en conocimiento del Responsa-

ble del tratamiento.
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3.3.  Categoria de datos personales:
1.3.1.  Datos de caracter identificativo:
1.3.1.1. Nombre y apellidos.
1.3.1.2. DNI / Pasaporte / Permiso de residencia.
1.3.1.3. Domicilio.
13.14. Teléfono.

1.3.1.5. Direccion de correo electronico.

4. Categoria de los destinatarios de los datos de caracter personal.

4.1.  Destinatarios: Juzgados y Tribunales, Ministerio Fiscal, Autoridad Independiente de
Proteccidn del Informante, A.A.l, Autoridad equivalente en el ambito de la Comunidad
Autdénoma y autoridades administrativas competentes en el marco de una investiga-

cién penal, disciplinaria o sancionadora.

4.2.  Transferencias internacionales de datos: no se prevén transferencias internacionales
de datos.

Plazos previstos para la conservacion de los datos.
5.1.  Plazos:

5.1.1. Conforme al articulo 32.4 de la Ley 2/2023, al menos tres meses desde la
recepcion de la comunicacion transcurridos los cuales sin haberse iniciado
actuaciones de investigacién debera procederse a su supresion, salvo que la
finalidad de la conservacién sea dejar evidencia del funcionamiento del sis-

tema.

5.1.2.  Conforme al articulo 26.2 de la Ley 2/2023, los datos personales relativos a
las informaciones recibidas y a las investigaciones internas soélo se conserva-
ran durante el periodo que sea necesario y proporcionado a efectos de cum-
plir con la ley. Se tendra en cuenta lo previsto en los apartados 3 y 4 del
articulo 32. En ningln caso se conservaran los datos por un periodo superior

a diez anos.

6. Descripcion general de las medidas técnicas y organizativas de seguridad.
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COLEGIO TERRITORIAL DE ADMINISTRADORES DE FINCAS DEL PRINCIPADO DE ASTURIAS
REGISTRO DE LAS ACTIVIDADES DE TRATAMIENTO (VERSION 1.2 / 2023)

Medidas: se remite al Documento de seguridad del Responsable del tratamiento co-
rrespondiendo con las previstas en el Anexo Il (Medidas de seguridad) del Real De-
creto 311/2022, de 3 de mayo, por el que se regula el Esquema Nacional de Seguridad
por aplicacion de la Disposicion Adicional Primera de la Ley Organica 3/2018, de 5 de

enero, de Proteccion de Datos Personales y garantia de los derechos digitales.
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CONTROL DEONTOLOGICO

1. Identificacién y finalidades del tratamiento:

1.1.

1.2.

Identificacion del tratamiento: Control deontolégico.
Finalidades:

1.2.1.  Registro de reclamaciones, quejas y/o denuncias presentadas frente actua-

ciones de los profesionales colegiados, de los acreditados y de los inscritos.

1.2.2.  Control de tramitacién y resolucion de quejas y denuncias frente a actuacio-

nes de los profesionales colegiados, de los acreditados y de los inscritos.
1.2.3.  Control deontoldgico y disciplinario del ejercicio profesional.
1.24.  Gestion y control de tramitacidon de expedientes.

1.2.5.  Gestiény control de recursos relacionados con la tramitacion de expedientes

en via administrativa y jurisdiccional.

1.2.6.  Cumplimiento y ejecucion de resoluciones dictadas en los procedimientos

sancionadores tramitados.

1.2.7.  Registro y control de sanciones.

2. Legitimacion y base legal para el tratamiento de los datos personales:

2.1.

2.2.

2.3.

2.4.

Reglamento 2016/679, articulo 6.1.e): el tratamiento es necesario para el cumpli-
miento de una misién realizada en interés publico o en el gjercicio de poderes publicos

conferidos al Responsable del tratamiento.

Ley 2/1974, de 13 de febrero, de Colegios Profesionales, articulo 5.i): ordenar en el
ambito de su competencia, la actividad profesional de los colegiados, velando por la
ética y dignidad profesional y por el respeto debido a los derechos de los particulares

y ejercer la facultad disciplinaria en el orden profesional y colegial.

Estatutos Generales del Consejo General de Administradores de Fincas de Espafia, ar-
ticulo 17.c): Ejercer la potestad disciplinaria en el orden profesional y colegial sobre

los colegiados y articulos 26 a 38.

Estatutos del Colegio Territorial de Administradores de Fincas del Principado de As-

turias, articulos 109 y siguientes.
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3. Origen de los datos, categoria de los interesados y categoria de datos personales:

3.1. Procedencia:
3.1.1.  El propio interesado o representante legal.
3.1.2.  Terceras personas.
3.1.3.  llustres Colegios de Administradores de Fincas de Espafia.

3.2.  Categoria de interesados:

3.2.1.

3.2.2.

3.2.3.

Profesionales: colegiados, acreditados e inscritos.
Ciudadanos en su calidad de denunciantes o interesados.

Instructor del expediente.

3.3.  Categoria de datos personales:

3.3.1.

3.3.2.

3.3.3.

Datos especialmente protegidos relativos a infracciones:

3.3.1.1.  Datos referentes a diligencias informativas, tramitacion de expe-

dientes y cumplimiento y ejecucién de resoluciones y sentencias.
Datos de caracter identificativo:
3.3.2.1. Nombrey apellidos.
3.3.2.2. DNI/ Pasaporte / Permiso de residencia.
3.3.2.3.  Domicilio.
3.3.24. Teléfono.
33.25. Fax.
3.3.2.6.  Direccién de correo electrénico.
Otros datos tipificados:
3.3.3.1.  Académicos y profesionales:

3.3.3.1.1. Adscripcion colegial.
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3.3.3.1.2. Numero de colegiado, acreditado o inscrito.

3.3.3.1.3. Autoridades competentes de los Estados miembros de la
Unidn Europea, o de origen o de acogida, de los profe-

sionales acreditados y de los inscritos.
Categoria de los destinatarios de los datos de caracter personal.
4.1. Destinatarios:

41.1.  Consejo General de Administradores de Fincas de Espafia, Consejos de Co-

legios Autonémicos y Colegios Territoriales de Administradores de Fincas.
412.  Organos Jurisdiccionales.

4.1.3.  Administracion General del Estado, de las Comunidades Auténomas y Loca-

les.
4.1.4.  Comunicaciones necesarias para la tramitacion y ejecucion de actuaciones.
4.1.5.  Colegios Oficiales Profesionales que correspondan.
4.2.  Transferencias internacionales de datos:
42.1.  Destinatarios:

4.2.1.1. Autoridades competentes de los Estados miembros de la Unién
Europea, o de origen o de acogida, de los profesionales acredita-

dos y de los inscritos.
Plazos previstos para la conservacion de los datos.
5.1. Plazos:

5.1.1.  Durante todo el tiempo de tramitacién del procedimiento y, en todo caso,
mientras se cumplen los plazos de prescripcion para el cumplimiento de las
sanciones y mientras no se solicite la cancelacién de la anotacién por cum-
plimiento de la sancién. En todo caso, se aplicara la normativa de archivo y

documentacion.
Descripcidn general de las medidas técnicas y organizativas de seguridad.

6.1. Medidas: se remite al Documento de seguridad del Responsable del tratamiento co-

rrespondiendo con las previstas en el Anexo Il (Medidas de seguridad) del Real
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Decreto 311/2022, de 3 de mayo, por el que se regula el Esquema Nacional de Segu-
ridad por aplicacion de la Disposicion Adicional Primera de la Ley Organica 3/2018, de

5 de enero, de Proteccién de Datos Personales y garantia de los derechos digitales.
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2.

COLEGIO TERRITORIAL DE ADMINISTRADORES DE FINCAS DEL PRINCIPADO DE ASTURIAS
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LIBRO DE ACTAS Y ORGANOS DE GOBIERNO
Identificacion y finalidades del tratamiento:
1.1.  Identificacion del tratamiento: Libro de actas y Organos de gobierno.
1.2.  Finalidades:

1.2.1. Registro de los acuerdos adoptados en las Juntas Generales Ordinarias y Ex-
traordinarias, Junta de Gobierno, Comisiones y Grupos de trabajo para su

control y gestion.

1.2.2.  Gestion de quienes desempefien los cargos institucionales de la entidad de
derecho publico para su convocatoria a las reuniones de los érganos de go-
bierno del Colegio y, en general, para todos aquellos actos necesarios para

el normal desenvolvimiento de la corporacion de derecho publico.
Legitimacién y base legal para el tratamiento de los datos personales:

2.1. Reglamento 2016/679, articulo 6.1.c): el tratamiento es necesario para el cumplimiento

de una obligacién aplicable al Responsable del tratamiento.
2.2.  Ley 2/1974, de 13 de febrero, sobre Colegios Profesionales, articulo 6.3.i).
2.3. Estatutos Generales del Consejo General de Administradores de Fincas de Espaia.

2.4.  Estatutos del Colegio Territorial de Administradores de Fincas del Principado de As-

turias.
Origen de los datos, categoria de los interesados y categoria de datos personales:
3.1.  Procedencia:
3.2 El propio interesado o representante legal.
3.3.  Categoria de interesados:

3.3.1.  Profesionales adscritos al Colegio Territorial de Administradores de Fincas

del Principado de Asturias.

33.2.  Profesionales en su condicién de miembros de los Organos de Gobierno del

Colegio Territorial de Administradores de Fincas del Principado de Asturias.

3.3.3.  Profesionales de nueva incorporacién.
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3.34.  Cualquier ciudadano cuya situacién haya podido ser debatida por los Orga-

nos de Gobierno.

34.  Categoria de datos personales:

3.4.1.  Datos de caracter identificativo:
34.1.1. Nombre y apellidos.
34.1.2. DNI / Pasaporte / Permiso de residencia.
3.4.1.3. Domicilio.
34.14. Teléfono.
3.4.15. Fax.
34.16. Direccion de correo electrénico.

3.4.2.  Otros datos tipificados:

34.2.1.

3422

Caracteristicas personales:

3.3.1.1.1. Datos de estado civil.
33.1.1.2. Fecha de nacimiento.
3.3.1.1.3. Lugar de nacimiento.
3.3.1.1.4. Nacionalidad.

Datos Académicos y profesionales:

3.3.1.1.5. Fecha de alta y, en su caso, cambios, modifica-
ciones, comunicaciones de ejercicio profesional
en distinto ambito territorial al del colegio de

adscripcién y baja colegial.
3.3.1.1.6. Numero de colegiado.

3.3.1.1.7. Cargos corporativos.

4. Categoria de los destinatarios de los datos de caracter personal.

4.1. Destinatarios: no se prevén cesiones o comunicaciones de datos.
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4.2.  Transferencias internacionales de datos: no se prevén transferencias internacionales

de datos.
Plazos previstos para la conservacion de los datos.
5.1.  Plazos:

5.1.1. Por razones y necesidades de archivo y justificacion se prevé una conserva-
cién por tiempo indefinido. En todo caso, se cumplira la normativa de archivo

y documentacion.
Descripcién general de las medidas técnicas y organizativas de seguridad.

6.1.  Medidas: se remite al Documento de seguridad del Responsable del tratamiento co-
rrespondiendo con las previstas en el Anexo Il (Medidas de seguridad) del Real De-
creto 311/2022, de 3 de mayo, por el que se regula el Esquema Nacional de Seguridad
por aplicacion de la Disposicién Adicional Primera de la Ley Organica 3/2018, de 5 de

enero, de Proteccidn de Datos Personales y garantia de los derechos digitales.
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PERITOS JUDICIALES

Identificacion y finalidades del tratamiento:

1.1.

1.2.

Identificacién del tratamiento: Peritos Judiciales.
Finalidades:

1.2.1.  Gestién de los colegiados incorporados al listado de peritos judiciales para
su comunicacién a los Juzgados y Tribunales o a cualquier otra Administra-

cién publica que solicite un profesional de esta cualificacion.

Legitimacién y base legal para el tratamiento de los datos personales:

2.1.

2.2.

2.3.

2.4.

Origen

3.1.

3.2

3.3.

Reglamento 2016/679, articulo 6.1.c): el tratamiento es necesario para el cumplimiento
de una obligacion aplicable al Responsable del tratamiento y articulo 6.1.e): el trata-
miento es necesario para el cumplimiento de una mision realizada en interés publico

o en el ejercicio de poderes publicos conferidos al Responsable del tratamiento.

Ley 2/1974, de 13 de febrero, sobre Colegios Profesionales, articulo 5.h): Facilitar a los
Tribunales, conforme a las leyes, la relaciéon de colegiados que pudieran ser requeridos
para intervenir como peritos en los asuntos judiciales, o designarlos por si mismos,

segun proceda.

Estatutos Generales del Consejo de Administradores de Fincas de Espaia, articulo
18.1.c): Facilitar a los Juzgados y Tribunales, conforme a las leyes, la relacién de cole-
giados que pudieran ser requeridos para intervenir como peritos en los asuntos judi-

ciales, o designarlos directamente, segin proceda.

Estatutos del Colegio de Administradores de Fincas del Principado de Asturias.
de los datos, categoria de los interesados y categoria de datos personales:
Procedencia:

3.1.1.  El propio interesado o representante legal.

Categoria de interesados:

3.2.1.  Colegiados adscritos voluntariamente a las listas de Peritos.
Categoria de datos personales:

3.3.1. Datos de caracter identificativo:
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33.1.1. Nombre y apellidos.

3.3.1.2. DNI.
3.3.1.3. Teléfono profesional.
3.3.14. Direccién profesional.

3.3.1.5. Firma.
3.3.1.6. Correo electrénico
3.3.2.  Otras categorias de datos personales:
3.3.2.1. Numero de colegiado.
3.3.3.  Datos académicos o profesionales:
3.3.3.1. Formacion.
3.33.2. Titulaciones.
3333. Experiencia profesional.
4. Categoria de los destinatarios de los datos de caracter personal.
4.1. Destinatarios:
4.1.1. Juzgadosy Tribunales.
4.1.2. Registros publicos.
4.1.3. Otros 6rganos de la Administracién publica autonémica.

4.2.  Transferencias internacionales de datos: no se prevén transferencias internacionales
de datos.

5. Plazos previstos para la conservacion de los datos.
5.1.  Plazos:

5.5.1. Como minimo mientras se mantenga la adscripcién voluntaria a las listas de

peritos.

6. Descripcion general de las medidas técnicas y organizativas de seguridad.
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Medidas: se remite al Documento de seguridad del Responsable del tratamiento co-
rrespondiendo con las previstas en el Anexo Il (Medidas de seguridad) del Real De-
creto 311/2022, de 3 de mayo, por el que se regula el Esquema Nacional de Seguridad
por aplicacion de la Disposicion Adicional Primera de la Ley Organica 3/2018, de 5 de

enero, de Proteccion de Datos Personales y garantia de los derechos digitales.
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PROFESIONALES: COLEGIADOS, ACREDITADOS E INSCRITOS

Identificacion y finalidades del tratamiento:

1.1.

1.2.

Identificacion del tratamiento: Colegiados, acreditados, e inscritos.
Finalidades:

1.2.1.  Registro de profesionales: colegiados, acreditados e inscritos.
1.2.2.  Control de titulos, de ejercicio profesional y especializacion.

1.2.3.  Acreditacién de la habilitacion profesional de los colegiados, de los acredi-

tados y de los inscritos.
1.2.4.  Control de incompatibilidades profesionales.

1.2.5.  Emision de Certificaciones y Acreditaciones relacionadas con el gjercicio de

potestades juridico - publicas.

1.2.6. Envio de comunicaciones, en el ambito nacional e internacional, vinculadas

con el gjercicio de potestades de derecho publico.
1.2.7.  Fines cientificos, histdricos y estadisticos.

1.2.8.  El gjercicio de cualquier otra potestad estatutaria de derecho publico.

Legitimacién y base legal para el tratamiento de los datos personales:

2.1.

2.2.

2.3.

Reglamento 2016/679, articulo 6.1.a): el interesado dio el consentimiento para el tra-
tamiento de sus datos de caracter personal para uno o varios fines y articulo 6.1.e):
tratamiento realizado en el cumplimiento de una misién de interés publico o en el

ejercicio de poderes publicos conferidos al Responsable del tratamiento.

Ley 2/1974, de 14 de febrero, de Colegios Profesionales, articulo 5.i): Ordenar en el
ambito de su competencia, la actividad profesional de los colegiados, velando por la
ética y dignidad profesional y por el respeto debido a los derechos de los particulares

y ejercer la facultad disciplinaria en el orden profesional y colegial.

Estatutos Generales del Consejo General de Administradores de Fincas de Espafia, ar-
ticulo 43.f): Ordenar, en el dmbito de su competencia, el ejercicio de la profesién, de
acuerdo con lo establecido en la ley, y aplicar, en su caso, dicha ordenacion, velando

por su observancia y uniforme ejecucion.
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2.4, Estatutos del Colegio Territorial de Administradores de Fincas del Principado de As-

turias.
Origen de los datos, categoria de los interesados y categoria de datos personales:
3.1.  Procedencia:

3.1.1.  El propio interesado o representante legal.
3.2.  Categoria de interesados:

3.2.1.  Administradores de fincas adscritos al Colegio Territorial de Administradores

de Fincas del Principado de Asturias.
3.3.  Categoria de datos personales:
3.3.1.  Datos de caracter identificativo:
3.1.1.1. Nombre y apellidos.
3.1.1.2. DNI / NIF, pasaporte, permiso de residencia.

3.1.1.3. Teléfono.

3.1.14. Fax.
3.1.1.5. Direccién postal.
3.1.1.6. Direccion de correo electronico.

3.3.2.  Datos de caracteristicas personales:

3.3.2.1. Fecha de nacimiento.
3.3.2.2. Lugar de nacimiento.
3.3.2.3. Sexo.

3.3.24. Estado civil.
3.3.3.  Datos académicos o profesionales:

3.3.3.1. Fecha de alta y, en su caso, cambios, modificaciones, comunica-
ciones de ejercicio profesional en distinto ambito territorial al del

colegio de adscripcidn y baja colegial.
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3332 Numero de colegiado.
3.333. Otros nimeros de identificacion, en su caso.
3.3.34. Fecha de Expedicién del Titulo y Universidad. (En el caso de titu-

lados extranjeros, ademas, documento acreditativo del reconoci-

miento, homologacion o convalidacién del titulo.

3.335. Situacién administrativa.

3.3.3.6. Colegio/s de adscripcidn de procedencia, fecha y causa de alta y
baja.

3.33.7. Autoridad competente del Estado miembro de la Unién Europea,

de origen o de acogida, del profesional inscrito.

3.3.38. Circunstancias determinantes de la habilitacion profesional, e in-

compatibilidades.
3.3.3.9. Ambito territorial de actuacion en el ejercicio de la profesion.
3.3.3.10. Cargos corporativos.
3.34.  Otros datos:
3.34.1. Régimen de previsién social.
4. Categoria de los destinatarios de los datos de caracter personal.
4.1.  Destinatarios:

4.1.1. Consejo General de Administradores de Fincas de Espafia, Consejos de Cole-

gios Autonomicos y Colegios Oficiales de la misma Profesion.

4.1.2. Consejosy Colegios de otras profesiones, cuando sea para el gjercicio de com-

petencias similares o cuando asi se disponga en una ley.
4.1.3. Organos jurisdiccionales.

41.4. Administraciones General del Estado, de las Comunidades Autonomas, Local
e Instituciones de caracter publico competentes, para el ejercicio de compe-

tencias similares o cuando asi lo establezca una ley.

4.1.5. Servicios Publicos responsables de la produccion de estadisticas oficiales.
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4.1.6. Seguros obligatorios de Responsabilidad profesional.
4.1.7. Cualquier otra que resulte de la normativa vigente, con rango de ley.

4.2.  Transferencias internacionales de datos: no se prevén transferencias internacionales
de datos.

Plazos previstos para la conservacion de los datos.
5.1.  Plazos:

5.1.1.  Por razones y necesidades de archivo y justificacion se prevé una conserva-
cion por tiempo indefinido. En todo caso, se cumplird la normativa sobre

archivos y documentacion.
Descripcidn general de las medidas técnicas y organizativas de seguridad:

6.1.  Medidas: se remite al Documento de seguridad del Responsable del tratamiento co-
rrespondiendo con las previstas en el Anexo |l (Medidas de seguridad) del Real De-
creto 311/2022, de 3 de mayo, por el que se regula el Esquema Nacional de Seguridad
por aplicacion de la Disposicién Adicional Primera de la Ley Organica 3/2018, de 5 de

enero, de Proteccion de Datos Personales y garantia de los derechos digitales.
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REGISTRO DE SOCIEDADES PROFESIONALES
Identificacion y finalidades del tratamiento:
1.1.  Identificacién del tratamiento: Registro de sociedades profesionales.
1.2.  Finalidades:

1.2.1.  Organizacion y llevanza del Registro de Sociedades Profesionales en los tér-
minos establecidos en el articulo 8.4 de la Ley 2/2007 de Sociedades Profe-

sionales.
Legitimacién y base legal para el tratamiento de los datos personales:

2.1.  Reglamento 2016/679, articulo 6.1.c): el tratamiento es necesario para el cumplimiento

de una obligacion legal aplicable al Responsable del tratamiento.

2.2.  Ley 2/2007, de 15 de marzo, de Sociedades Profesionales, articulo 8.4: la sociedad se
inscribira igualmente en el Registro de Sociedades Profesionales del Colegio Profesio-
nal que corresponda a su domicilio, a los efectos de su incorporacién al mismo y de
que éste pueda ejercer sobre aquélla las competencias que le otorga el ordenamiento

juridico sobre los profesionales colegiados y Disposicion Transitoria Segunda.

2.3.  Real Decreto 135/2021, de 2 de marzo, por el que se aprueba el Estatuto General de

la Abogacia Espafiola, articulos 41y 44 a 46.
Origen de los datos, categoria de los interesados y categoria de datos personales:
3.1.  Procedencia:

3.1.1. El propio interesado o representante legal.

3.1.2. Terceras personas.

3.2.  Categoria de interesados:

3.2.1. Socios profesionales y no profesionales, administradores y representantes.
322 Notario autorizante de la escritura de constitucidon social.

3.3.  Categoria de datos personales:
33.1. Datos de caracter identificativo:
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33.1.1. Nombre y apellidos.
3.3.2.  Datos académicos o profesionales:
3.3.2.1. Numero de colegiado.
3322 Habilitacion actual para el ejercicio profesional.
4. Categoria de los destinatarios de los datos de caracter personal.
4.1. Destinatarios:

4.1.1.  Registro Estatal de sociedades profesionales del Consejo General de la Abo-

gacia Espafola.
4.1.2.  Ministerio de Justicia.
413.  Organos jurisdiccionales.
41.4.  Comunidad Auténoma del Principado de Asturias.

4.2.  Transferencias internacionales de datos: no se prevén transferencias internacionales
de datos.

5. Plazos previstos para la conservacion de los datos.
5.1. Plazos:

5.1.1. Por razones y necesidades de archivo y justificacidn se prevé una conserva-
cién por tiempo indefinido. En todo caso, se cumplira la normativa de archivo

y documentacion.
6. Descripcion general de las medidas técnicas y organizativas de seguridad.

6.1. Medidas: se remite al Documento de seguridad del Responsable del tratamiento se
remite al Documento de seguridad del Responsable del tratamiento correspondiendo
con las previstas en el Anexo Il (Medidas de seguridad) del Real Decreto 311/2022, de
3 de mayo, por el que se regula el Esquema Nacional de Seguridad por aplicacion de
la Disposicion Adicional Primera de la Ley Organica 3/2018, de 5 de enero, de Protec-

cion de Datos Personales y garantia de los derechos digitales.
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REGISTRO Y ARCHIVO
1. Identificacién y finalidades del tratamiento:
1.1.  Identificacién del tratamiento: Registro y archivo.
1.2.  Finalidades:

1.2.1.  Gestion del registro y archivo mantenido por el Colegio Territorial de Admi-
nistradores de Fincas del Principado de Asturias para el control de todas las
comunicaciones recibidas o emitidas por la citada entidad de derecho pu-
blico. Control, gestion y organizacién de la documentacion generada en la

actividad propia de la corporacion de derecho publico.
2. Legitimacion y base legal para el tratamiento de los datos personales:

2.1. Reglamento 2016/679, articulo 6.1.e): el tratamiento es necesario para el cumpli-
miento de una misidn realizada en interés publico o en el gjercicio de poderes publicos

conferidos al Responsable del tratamiento.
2.2.  Estatutos Generales del Consejo General de Administradores de Fincas de Espafa.

2.3.  Estatutos del Colegio Territorial de Administradores de Fincas del Principado de As-

turias.

24. Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Comun de las Admi-

nistraciones Publicas.

2.5. Real Decreto 209/2003, de 21 de febrero, por el que se regulan los registros y las
notificaciones telematicas, asi como la utilizacion de medios telematicos para la sus-

titucion de la aportacion de certificados por los ciudadanos.
3. Origen de los datos, categoria de los interesados y categoria de datos personales:
3.1. Procedencia:
3.1.1. El propio interesado o representante legal.
3.2.  Categoria de interesados:

3.2.1. Miembros del Colegio Territorial de Administradores de Fincas del Princi-

pado de Asturias (cargos corporativos y personales).

3.22.  Cualquier ciudadano en su condicién de remitente o de destinatario de
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comunicaciones.

3.3.  Categoria de datos personales:

3.3.1.  Datos de caracter identificativo:
3.3.1.1. Nombre y apellidos.
3.3.1.2 DNI / Pasaporte / Permiso de residencia.
3.3.1.3. Domicilio.
3.3.14. Teléfono.
3.3.1.5. Fax.
3.3.1.6. Direccion de correo electrénico.
4. Categoria de los destinatarios de los datos de caracter personal.
4.1. Destinatarios: no se prevén cesiones o comunicaciones de datos.

4.2.  Transferencias internacionales de datos: no se prevén transferencias internacionales
de datos.

5. Plazos previstos para la conservacion de los datos.
5.1.  Plazos:

5.1.1. Por razones y necesidades de archivo y justificacion se prevé una conserva-
cién por tiempo indefinido. En todo caso, se cumplira la normativa de archivo

y documentacion.
6. Descripcion general de las medidas técnicas y organizativas de seguridad.

6.1. Medidas: se remite al Documento de seguridad del Responsable del tratamiento se
remite al Documento de seguridad del Responsable del tratamiento correspondiendo
con las previstas en el Anexo Il (Medidas de seguridad) del Real Decreto 311/2022, de
3 de mayo, por el que se regula el Esquema Nacional de Seguridad por aplicacion de
la Disposicion Adicional Primera de la Ley Organica 3/2018, de 5 de enero, de Protec-

cion de Datos Personales y garantia de los derechos digitales.

PAGINA | 25



COLEGIO TERRITORIAL DE ADMINISTRADORES DE FINCAS DEL PRINCIPADO DE ASTURIAS
REGISTRO DE LAS ACTIVIDADES DE TRATAMIENTO (VERSION 1.2 / 2023)

VISADOS
Identificacion y finalidades del tratamiento:
1.1.  Identificacién del tratamiento: Visados.
1.2.  Finalidades:

1.2.1.  Gestién, control y archivo de visados de los contratos firmados por los cole-

giados con las comunidades de propietarios cuya administracion ejercen.
Legitimacion y base legal para el tratamiento de los datos personales:

2.1.  Reglamento 2016/679, articulo 6.1.e): el tratamiento es necesario para el cumpli-
miento de una mision realizada en interés publico o en el ejercicio de poderes publicos

conferidos al Responsable del tratamiento.
2.2.  Ley 2/1974, de 13 de febrero, sobre Colegios Profesionales.
2.3.  Estatutos Generales del Consejo General de Administradores de Fincas de Espafa.

2.4.  Estatutos del Colegio Territorial de Administradores de Fincas del Principado de As-

turias.
Origen de los datos, categoria de los interesados y categoria de datos personales:
3.1. Procedencia:
3.1.1.  El propio interesado o representante legal.
3.2.  Categoria de interesados:
3.21.  Colegiados.
3.2.2.  Terceros firmantes del contrato en nombre de la Comunidad de propietarios.
3.3.  Categoria de datos personales:
3.3.1.  Datos de caracter identificativo:
33.1.1. Nombre y apellido.
3.3.1.2. DNI.

3.3.1.3. Direccion.
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4. Categoria de los destinatarios de los datos de caracter personal.
4.1. Destinatarios: no se prevén cesiones o comunicaciones de datos.

4.2.  Transferencias internacionales de datos: no se prevén transferencias internacionales

de datos.
5. Plazos previstos para la conservacion de los datos.
5.1. Plazos:

5.1.1.  No se establece un periodo minimo de conservacién, en principio se fija por
tiempo indeterminado dada la finalidad del fichero. En todo caso se cumplira

la normativa de archivo y documentacion.
6. Descripcion general de las medidas técnicas y organizativas de seguridad.

6.1.  Medidas: se remite al Documento de seguridad del Responsable del tratamiento se
remite al Documento de seguridad del Responsable del tratamiento correspondiendo
con las previstas en el Anexo Il (Medidas de seguridad) del Real Decreto 311/2022, de
3 de mayo, por el que se regula el Esquema Nacional de Seguridad por aplicacién de
la Disposicion Adicional Primera de la Ley Organica 3/2018, de 5 de enero, de Protec-

cién de Datos Personales y garantia de los derechos digitales.
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I TRATAMIENTOS RELACIONADOS CON EL
DESARROLLO DE ACTIVIDADES DE DERECHO
PRIVADO

ARCHIVO MULTIMEDIA
1. Identificacién y finalidades del tratamiento:
1.1.  Identificacién del tratamiento: Archivo multimedia.

1.2.  Finalidades: gestion del archivo multimedia (fotografias, video y sonoro) de las activi-
dades de esta Corporacion de derecho publico para su difusion en todo tipo de so-
porte y medio de comunicacion con el objeto de dar a conocer todas las acciones
desarrolladas por el Colegio y promover su imagen. Difusion de la actividad formativa
para permitir su acceso por el censo colegial y aquellas otras personas a quienes se

les haya dado acceso.
2. Legitimacion y base legal para el tratamiento de los datos personales:

2.1. Reglamento 2016/679, articulo 6.1.a): el interesado dio su consentimiento para el tra-
tamiento de sus datos personales para una o varias finalidades y articulo 6.1.f): el tra-
tamiento es necesario para la satisfaccién de intereses legitimos perseguidos por el

Responsable del tratamiento.
3. Origen de los datos, categoria de los interesados y categoria de datos personales:
3.1. Procedencia:
3.1.1. El propio interesado o representante legal.
3.2.  Categoria de interesados:
3.2.1. Empleados.
3.22.  Colegiados.
3.23.  Asistentes a jornadas, cursos.
3.24. Ponentes en jornadas, cursos.

3.25.  Cualquier otro ciudadano que tome parte en las actividades organizadas por

el Colegio.
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3.3.  Categoria de datos personales:
3.3.1.  Datos de caracter identificativo:
3.3.1.1. Nombre y apellidos en el caso de los ponentes.
3.3.1.2 Imagen.
3.3.1.3. Voz.
4. Categoria de los destinatarios de los datos de caracter personal.

4.1. Destinatarios: no se prevén cesiones o comunicaciones de datos si bien debe tenerse
presente que una de las finalidades de este tratamiento es la difusion de la imagen de
esta Corporacién de derecho publico y de sus actividades a través de cualquier so-

porte y medio de comunicacién.

4.2.  Transferencias internacionales de datos: no se prevén transferencias internacionales
de datos.

5. Plazos previstos para la conservacion de los datos.
5.1. Plazos:

5.1.1.  No se establece un periodo minimo de conservacidn, en principio se fija por

tiempo indeterminado dada la finalidad del fichero.
6. Descripcion general de las medidas técnicas y organizativas de seguridad.

6.1.  Medidas: se remite al Documento de seguridad del Responsable del tratamiento.
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CURRICULOS
1. Identificacién y finalidades del tratamiento:
1.1.  Identificacién del tratamiento: Curriculos.
1.2.  Finalidades:

1.2.1.  Gestion de los procesos de seleccion de personal y control de candidatos

para cubrir las necesidades de nuevos trabajadores.

1.2.2.  Gestion de un servicio de intermediacion laboral entre los despachos de los
profesionales incorporados al Colegio y los posibles candidatos para su in-

tegracion en dichos despachos.
2. Legitimacion y base legal para el tratamiento de los datos personales:

2.1. Reglamento 2016/679, articulo 6.1.a): el interesado dio su consentimiento para el tra-
tamiento de sus datos personales para uno o varios fines legitimos y articulo 6.1.f): el
tratamiento es necesario para la satisfaccion de intereses legitimos perseguidos por

el Responsable del tratamiento.
3. Origen de los datos, categoria de los interesados y categoria de datos personales:
3.1. Procedencia:
3.1.1. El propio interesado o representante legal.
3.1.2.  Administraciones publicas (Servicio Publico de Empleo).
3.1.3. Entidad privada (Empresas de seleccién de personal y trabajo temporal).
3.2.  Categoria de interesados:
3.14. Candidatos a ocupar un puesto de trabajo.
3.3.  Categoria de datos personales:

3.1.5. Datos de caracter identificativo:

3.1.5.1. Nombre y apellidos.
3.1.5.2. NIF / CIF.
3.1.5.3. Domicilio.
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3.1.54. Teléfono.

3.1.5.5. Imagen.

3.1.5.6. Firma.

3.15.7. Direccion de correo electrénico.

3.1.6. Otros datos tipificados.

3.1.6.1. Caracteristicas personales:
3.1.6.1.1. Fecha de nacimiento.
3.1.6.1.2. Lugar de nacimiento.
3.1.6.1.3. Nacionalidad.
3.1.6.14. Estado civil.

3.1.6.2. Académicos y profesionales:
3.1.6.2.1. Titulaciones.
3.1.6.2.2. Historial profesional.

4. Categoria de los destinatarios de los datos de caracter personal.
4.1. Destinatarios: no se prevén cesiones o comunicaciones de datos.

4.2.  Transferencias internacionales de datos: no se prevén transferencias internacionales
de datos.

5. Plazos previstos para la conservacion de los datos.
5.1. Plazos:
5.1.1.  No se ha establecido un plazo maximo de conservacion de los datos.
6. Descripcion general de las medidas técnicas y organizativas de seguridad.

2.1. Medidas: se remite al Documento de seguridad del Responsable del tratamiento.
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FORMACION
Identificacion y finalidades del tratamiento:
1.1.  Identificacién del tratamiento: Formacion.
1.2.  Finalidades:

1.2.1. Gestion y organizacién de todas las actividades formativas organizadas por
el Colegio Territorial de Administradores de Fincas del Principado de Astu-

rias.

1.2.2.  Gestién de la inscripcion en la actividad formativa y de los asistentes.Control

de la asistencia a los cursos.
1.2.3.  Entrega de los diplomados o certificados.
1.2.4.  Gestion de los ponentes de la actividad.
Legitimacién y base legal para el tratamiento de los datos personales:

2.1. Reglamento 2016/679, articulo 6.1.a): el interesado dio su consentimiento para el tra-
tamiento de sus datos personales; articulo 6.1.c): el tratamiento es necesario para el
cumplimiento de una obligacidn legal aplicable al Responsable del tratamiento y ar-
ticulo 6.1.f): el tratamiento es necesario para la satisfaccion de intereses legitimos per-

seguidos por el Responsable del tratamiento.
2.2. Ley 2/1974, de 14 de febrero, de Colegios Profesionales.

2.3. Estatutos Generales del Consejo General de los Administradores de Fincas de Espafia,
articulo 43.q): Participar y colaborar en la funcion de formacién de los Administradores
de Fincas, elaborando, a través de la Escuela de Administradores de Fincas, el plan de
estudios formativo de los Administradores de Fincas, y estableciendo acuerdos o con-

venios con Universidades y Escuelas Universitarias, para la imparticién de estos.

2.4.  Estatutos del Colegio Territorial de Administradores de Fincas del Principado de As-

turias, articulo 43.f): Formacién profesional y relaciones publicas.
Origen de los datos, categoria de los interesados y categoria de datos personales:
3.1.  Procedencia:

3.1.1. El propio interesado o representante legal.
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3.2.  Categoria de interesados:
3.2.1.  Colegiados.
322 Ponentes.
3.3.  Categoria de datos personales:
3.3.1.  Datos de caracter identificativo:
33.1.1. Nombre y apellido.
3.3.1.2. Direccién.
3.3.1.3. Correo electronico.
3.3.2.  Otros datos tipificados:
3.3.2.1. Académicos y profesionales:
3.3.2.1.1. Numero de colegiado.
4. Categoria de los destinatarios de los datos de caracter personal.
4.1. Destinatarios: no se prevén cesiones o comunicaciones de datos.

4.2.  Transferencias internacionales de datos: no se prevén transferencias internacionales

de datos.
5. Plazos previstos para la conservacién de los datos.
5.1. Plazos:

5.1.1. No se establece un periodo minimo de conservacion, en principio se fija por
tiempo indeterminado dada la finalidad del fichero. En todo caso, se cumplira

la normativa de archivo y documentacion.
6. Descripcion general de las medidas técnicas y organizativas de seguridad.

6.1. Medidas: se remite al Documento de seguridad del Responsable del tratamiento.
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GASOLEO PEDIDOS
Identificacion y finalidades del tratamiento:
1.1.  Identificacién del tratamiento: Gasoleo pedidos.
1.2. Finalidades:

1.2.1.  Gestién de los pedidos de gasdleo para las comunidades de propietarios

gestionadas por sus colegiados, como servicio a los mismos.
Legitimacién y base legal para el tratamiento de los datos personales:

2.1. Reglamento 2016/679, articulo 6.1.a): el interesado dio su consentimiento para el tra-
tamiento de los datos personales para uno o varios fines especificos y articulo 6.1.1):
el tratamiento es necesario para la satisfaccion de intereses legitimos perseguidos por

el Responsable del tratamiento.
Origen de los datos, categoria de los interesados y categoria de datos personales:
3.1.  Procedencia:

3.1.1.  El propio interesado o representante legal.
3.2.  Categoria de interesados:

3.21.  Colegiados.

3.3.  Categoria de datos personales:
3.3.1.  Datos de caracter identificativo:
3.3.1.1.

33.1.2. Nombre y apellidos.

33.1.3. DNI / Pasaporte / Permiso de residencia.

3.3.1.4. Domicilio.

3.3.1.5. Teléfono.

3.3.1.6. Fax.

3.3.1.7. Direccion de correo electronico.
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4. Categoria de los destinatarios de los datos de caracter personal.
4.1. Destinatarios: proveedores de gasoleo.

4.2.  Transferencias internacionales de datos: no se prevén transferencias internacionales
de datos.

5. Plazos previstos para la conservacion de los datos.
5.1. Plazos:

5.1.1.  Por razones y necesidades de archivo y justificacion se prevé una conserva-

cién por tiempo indefinido.
6. Descripcion general de las medidas técnicas y organizativas de seguridad.

6.1.  Medidas: se remite al documento de seguridad del Responsable del tratamiento.
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GESTION DE COMUNICACIONES Y PROTOCOLO
1. Identificacién y finalidades del tratamiento:
1.1.  Identificacién del tratamiento: Gestion de comunicaciones.
1.2.  Finalidades:

1.2.1.  Gestién de todas las actividades de comunicacion desarrolladas por el Cole-
gio con el objeto de fomentar su imagen, asi como para dar cuenta de las
actividades organizadas por éste, incluyendo aquellas que se realicen me-

diante medios electrénicos y presencia en las redes sociales.
1.2.2.  Gestidn de la actividad institucional.
1.2.3.  Gestién y control de la agenda de contactos.
2. Legitimacion y base legal para el tratamiento de los datos personales:

2.1. Reglamento 2016/679, articulo 6.1.a): el interesado dio su consentimiento para el tra-
tamiento de sus datos personales y articulo 6.1.f): el tratamiento es necesario para la

satisfaccion de intereses legitimos perseguidos por el Responsable del tratamiento.
3. Origen de los datos, categoria de los interesados y categoria de datos personales:

3.1. Procedencia:

3.1.1.  El propio interesado o representante legal.

3.1.2.  Medios de comunicacion.

3.1.3.  Guias colegiales.

3.14.  Diarios oficiales.
3.2.  Categoria de interesados:

3.2.1.  Colegiados.

3.2.2.  Datos de contacto.

3.2.3.  Representantes legales.

3.24.  Cualquier otro ciudadano que sea destinatario de las comunicaciones cole-

giales.
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3.3.  Categoria de datos personales:
3.3.1.  Datos de caracter identificativo:
3.3.1.1. Nombre y apellidos.
33.1.2. Domicilio.
3.3.1.3. Teléfono.
3.3.14. Direccién de correo electronico.
4. Categoria de los destinatarios de los datos de caracter personal.
4.1. Destinatarios: no se prevén cesiones o comunicaciones de datos.

4.2.  Transferencias internacionales de datos: no se prevén transferencias internacionales
de datos.

5. Plazos previstos para la conservacién de los datos.

5.1. Plazos:

5.1.1.  Por tratarse de una actividad en permanente desarrollo no esta previsto un

plazo determinado de conservacion.
6. Descripcion general de las medidas técnicas y organizativas de seguridad.

6.1. Medidas: se remite al Documento de seguridad del Responsable del tratamiento.
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GESTION ECONOMICA
Identificacion y finalidades del tratamiento:
1.1. Identificacidon del tratamiento: Gestion econdémica.

1.2.  Finalidades: control de pagos, pedidos, proveedores, organizacion de la gestion eco-
ndémica, contable, financiera y fiscal de la actividad del Colegio para el cumplimiento

de las obligaciones establecidas en estas materias por la legislacién espafola.
Legitimacion y base legal para el tratamiento de los datos personales:

2.1.  Reglamento 2016/679, articulo 6.1.c): el tratamiento es necesario para el cumplimiento

de una obligacion legal impuesta al Responsable del tratamiento.

2.2.  Real Decreto 1515/2007, de 16 de noviembre, por el que se aprueba el Plan General
de Contabilidad de pequefias y medianas empresas y los criterios contables especifi-

COs para microempresas.

2.3.  Ley 35/2006, de 28 de noviembre, del Impuesto sobre la Renta de las Personas Fisicas
y de modificacion parcial de las Ley de los Impuestos sobre Sociedades, sobre la Renta

de no residentes y sobre el Patrimonio.
24.  Ley 37/1992, de 28 de diciembre, del Impuesto sobre el Valor Aiadido.

2.5. Real Decreto 1619/2012, de 30 de noviembre, por el que se aprueba el Reglamento

por el que se regulan las obligaciones de facturacion.
2.6. Ley 58/2003, de 17 de diciembre, General Tributaria.
Origen de los datos, categoria de los interesados y categoria de datos personales:
3.1.  Procedencia:
3.1.1. El propio interesado o representante legal.
3.2.  Categoria de interesados:
3.2.1.  Empleados.
3.22.  Colegiados.

3.2.3. Proveedores.
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3.24.  Cualquier otro tercero a quien se realice un pago o efectte un pago al Cole-

gio.

3.3.  Categoria de datos personales:

3.3.1.  Datos de caracter identificativo:

3.3.1.1. Nombre y apellidos.
3.3.1.2. NIF / CIF.
3.3.1.3. Domicilio.
3.3.14. Teléfono.
3.3.1.5. Firma.
3.3.1.6. Direccién de correo electronico.

3.3.2.  Otros datos tipificados.

3.3.2.1. Econdmicos, financieros y de seguros:
33.2.1.1. Ingresos, rentas.
3.3.21.2. Datos bancarios.
3.3.2.1.3. Tarjetas de crédito.

3322 Transacciones de bienes y servicios:
3.3.2.2.1. Bienes y servicios recibidos por el afectado.
4. Categoria de los destinatarios de los datos de caracter personal.
4.1. Destinatarios:
4.1.1.  Agencia Estatal de la Administracién Tributaria.
412.  Otros Organos de las Administraciones Publicas.
4.1.3.  Administracion Publica con competencia en la materia.

4.2.  Transferencias internacionales de datos: no se prevén transferencias internacionales
de datos.
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Plazos previstos para la conservacion de los datos.
5.1. Plazos:

5.1.1.  Conforme al Real Decreto 1619/2012, de 30 de noviembre, por el que se
aprueba el Reglamento por el que se regulan las obligaciones de facturacién

las facturas deberan conservarse durante cinco anos desde su emision.

5.1.2.  Conforme a la Ley 58/2003, de 17 de diciembre, General Tributaria durante

cuatro afos.
Descripcién general de las medidas técnicas y organizativas de seguridad.

6.1.  Medidas: se remite al Documento de seguridad del Responsable del tratamiento.
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PROVEEDORES
1. Identificacién y finalidades del tratamiento:
1.1.  Identificacién del tratamiento: Proveedores.
1.2.  Finalidades:

1.2.1.  Gestion de los datos proveedores, asi como de las personas de contacto en
empresas proveedoras para el control de pedidos servidos o recibidos, ges-

tién de albaranes, control de compras.
1.2.2.  Gestion y control de los contratos con los proveedores.

1.2.3.  Gestion de los proveedores, asi como de las personas de contacto y repre-
sentantes legales en empresas proveedoras que colaboren en la pagina web

mediante la contratacién e inclusién de banners.
2. Legitimacién y base legal para el tratamiento de los datos personales:

2.1. Reglamento 2016/679, articulo 6.1.a): el interesado dio su consentimiento para el tra-
tamiento de los datos personales para uno o varios fines especificos, articulo 6.1.b): el
tratamiento es necesario para la ejecucién de un contrato en el que el interesado es
parte o para la aplicacién, a peticion de éste, de medidas precontractuales y articulo
6.1.f): el tratamiento es necesario para la satisfaccion de intereses legitimos persegui-

dos por el Responsable del tratamiento.
3. Origen de los datos, categoria de los interesados y categoria de datos personales:
3.1.  Procedencia:
3.1.1. El propio interesado o representante legal.
3.1.2. Otra persona juridica.
3.1.3. Otra entidad privada.
3.14. Otrap
3.2.  Categoria de interesados:
3.2.1.  Proveedores.

3.2.2. Personas de contacto.
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3.2.3. Representantes legales.
3.3.  Categoria de datos personales:
3.3.1. Datos de caracter identificativo:
3.3.1.1. Nombre y apellidos.

3.3.1.2. NIF / CIF.

3.3.1.3. Domicilio.

3.3.14. Teléfono.

3.3.1.5. Firma.

3.3.1.6. Direccion de correo electrénico.

4. Categoria de los destinatarios de los datos de caracter personal.
4.1. Destinatarios: no se prevén cesiones o comunicaciones de datos.

4.2.  Transferencias internacionales de datos: no se prevén transferencias internacionales
de datos.

5. Plazos previstos para la conservacion de los datos.
5.1.  Plazos:

5.5.1. No se puede predeterminar por anticipado un plazo puesto que, al menos, se

mantendran mientras se mantenga la relacion comercial entre las partes.
6. Descripcion general de las medidas técnicas y organizativas de seguridad.

6.1.  Medidas: se remite al Documento de seguridad del Responsable del tratamiento.
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RECURSOS HUMANOS
Identificacion y finalidades del tratamiento:
1.1. Identificacion del tratamiento: Recursos humanos.

1.2.  Finalidades: gestidn del personal, confeccién y control de néminas, formacién del per-
sonal, control horario y de vacaciones, gestion de dietas, prevencién de riesgos labo-

rales. Gestion de los procesos de seleccion de personal.
Legitimacion y base legal para el tratamiento de los datos personales:

2.1.  Reglamento 2016/679, articulo 6.1.b): el tratamiento es necesario para la ejecucién de
un contrato en el que el interesado es parte y articulo 6.1.c): el tratamiento es necesa-
rio para el cumplimiento de una obligacion legal impuesta al Responsable del trata-

miento.

2.2. Real Decreto Legislativo 2/2015, de 23 de octubre, por el que se aprueba el texto

refundido de la Ley del Estatuto de los Trabajadores.
2.3.  Ley 31/1995, de 8 de noviembre, de Prevencion de Riesgos Laborales.
Origen de los datos, categoria de los interesados y categoria de datos personales:
3.1.  Procedencia:
3.1.1. El propio interesado o representante legal.
3.2.  Categoria de interesados:
3.2.1. Empleados.
3.3.  Categoria de datos personales:
3.3.1.  Datos de caréacter identificativo:
33.1.1. Nombre y apellidos.
3.3.1.2. NIF / CIF.
3.3.1.3. Domicilio.
3.3.14. Numero de la Seguridad Social o Mutualidad.

3.3.1.5. Teléfono.
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3.3.1.6.

Firma.

3.3.2.  Otros datos tipificados.

3.3.2.1. Caracteristicas personales:
3.3.2.1.1. Fecha de nacimiento.
3.3.21.2. Nacionalidad.
3.3.2.1.3. Estado civil.

3322 Circunstancias sociales:
33.2.2.1. Propiedades.

33.23. Detalles de empleo:
3.3.2.3.1. Profesion.
3.3.23.2. Categoria profesional.

Categoria de los destinatarios de los datos de caracter personal.
4.1.  Destinatarios:
4.1.1.  Organismos de la Seguridad Social.
4.1.2.  Agencia Estatal de la Administracién Tributaria.
413.  Otros Organos de las Administraciones Publicas.
Administracién Publica con competencia en la materia.
4.15.  Entidades Aseguradoras.
4.1.6.  Mutua de Accidentes de Trabajo y Prevencion de Riesgos Laborales.

4.2.  Transferencias internacionales de datos: no se prevén transferencias internacionales
de datos.

Plazos previstos para la conservacion de los datos.

5.1. Plazos:
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Conforme el articulo 21 del Real Decreto Legislativo 5/2000, de 4 de agosto,
por el que se aprueba el Texto Refundido de la Ley sobre Infracciones y San-
ciones en el Orden Social, la documentacion o los registros o soportes infor-
maticos en que se hayan transmitido los correspondientes datos que acredi-
ten el cumplimiento de las obligaciones en materia de afiliacion, altas, bajas
0 variaciones que, en su caso, se produjeran en relacién con dichas materias,
asi como los documentos de cotizaciéon y los recibos justificativos del pago
de salarios y del pago delegado de prestaciones deberdn conservarse du-

rante cuatro anos.

Conforme al articulo 34.9 del Real Decreto Legislativo 2/2015, de 23 de oc-
tubre, por el que se aprueba el texto refundido de la Ley del Estatuto de los
Trabajadores la empresa conservara los registros a que se refiere este pre-
cepto durante cuatro aflos y permaneceran a disposicion de las personas
trabajadoras, de sus representantes legales y de la Inspeccién de Trabajo y

Seguridad Social.

6. Descripcion general de las medidas técnicas y organizativas de seguridad.

6.1.

Medidas: se remite al Documento de seguridad del Responsable del tratamiento.
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RED COLEGIAL
Identificacion y finalidades del tratamiento:
1.1.  Identificacién del tratamiento: Red colegial.

1.2.  Finalidades: Gestion de la plataforma puesta a disposicion de los colegiados con el
objeto de permitir la difusion de sus competencias académicas y profesionales para
facilitar su difusion entre los potenciales clientes que demanden un profesional de la
abogacia que se ajuste a su perfil. Organizacién de la bolsa de empleo gestionada por

el Colegio.
Legitimacién y base legal para el tratamiento de los datos personales:

2.1. Reglamento 2016/679; articulo 6.1.a): el interesado dio su consentimiento para el tra-
tamiento de sus datos personales para uno o varios fines especificos y articulo 6.1.):
el tratamiento es necesario para la satisfaccion de los intereses legitimos perseguidos

por el Responsable del tratamiento.
Origen de los datos, categoria de los interesados y categoria de datos personales:
3.1.  Procedencia:

3.1.1.  El propio interesado.

3.2.  Categoria de interesados:

3.2.1.  Colegiados que se incorporan a este servicio.
3.3.  Categoria de datos personales:
3.3.1. Datos de caracter identificativo:

33.1.1. Nombre y apellidos.

33.1.2. NIF / CIF.

3.3.1.3. Domicilio.

3.3.1.4. Teléfono.

3.3.1.5. Imagen.

3.3.1.6. Firma.
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3.3.1.7. Direccion de correo electronico.

3.3.2.  Otros datos tipificados.

3.3.2.1. Caracteristicas personales:
3.3.2.1.1. Fecha de nacimiento.
3.3.21.2. Lugar de nacimiento.
3.3.2.1.3. Nacionalidad.
3.3.2.1.4. Estado civil.

3322 Académicos y profesionales:

3.3.2.2.1. Titulaciones.
33222 Historial profesional.
3.3.2.23. Obras publicadas.

4. Categoria de los destinatarios de los datos de caracter personal.

4.1. Destinatarios: no se prevén cesiones o comunicaciones de datos si bien debera te-

nerse presente que los datos seran visibles a través de la web colegial.

4.2.  Transferencias internacionales de datos: no se prevén transferencias internacionales

de datos.
5. Plazos previstos para la conservacién de los datos.
8.1. Plazos:

8.1.1. Mientras el colegiado mantenga activado su perfil profesional en la plata-

forma.

9. Descripcidn general de las medidas técnicas y organizativas de seguridad.

9.1. Medidas: se remite al Documento de seguridad del Responsable del tratamiento.
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USUARIOS DE LA WEB
1. Identificacién y finalidades del tratamiento:
1.1.  Identificacién del tratamiento: Usuarios de la web.
1.2.  Finalidades:

1.2.1.  Gestién de los usuarios registrados de la pagina web para el acceso a los

servicios colegiales puestos a su disposicion por el titular de la web.
2. Legitimacion y base legal para el tratamiento de los datos personales:

2.1. Reglamento 2016/679, articulo 6.1.a): el interesado dio su consentimiento para el tra-

tamiento de los datos personales para uno o varios fines especificos.
3. Origen de los datos, categoria de los interesados y categoria de datos personales:
3.1.  Procedencia:
3.1.1.  El propio interesado o representante legal.
3.1.2.  Terceras personas.
3.2.  Categoria de interesados:
3.2.1.  Colegiados registrados como usuarios.
3.3.  Categoria de datos personales:
3.3.1.  Datos de caracter identificativo:
3.3.1.1. Nombre y apellidos.
33.1.2. Domicilio.
3.3.13. Teléfono.
33.14. Direccion de correo electrénico.
4. Categoria de los destinatarios de los datos de caracter personal.
4.1. Destinatarios: no se prevén cesiones o comunicaciones de datos de caracter personal.

4.2.  Transferencias internacionales de datos: no se prevén transferencias internacionales
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de datos.
Plazos previstos para la conservacion de los datos.
5.1.  Plazos:

5.1.1. Al menos mientras se mantenga la condicion de usuarios de la web.
Descripcidn general de las medidas técnicas y organizativas de seguridad.

6.1. Medidas: se remite al Documento de seguridad del Responsable del tratamiento.
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VIDEOVIGILANCIA
1. Identificacién y finalidades del tratamiento:
1.1.  Identificacién del tratamiento: Videovigilancia.

1.2.  Finalidades: vigilancia interior y exterior de la sede colegial con la finalidad de dar
cumplimiento al operativo de seguridad y para prevenir riesgos que afecten a la se-
guridad y proteccidn de las personas, locales y bienes patrimoniales. Al amparo del
articulo 20.3 del Estatuto de los Trabajadores en relacion con el articulo 89.1 de la Ley
Organica 3/2018 vigilancia y control del cumplimiento de obligaciones laborales de

los trabajadores.
2. Legitimacion y base legal para el tratamiento de los datos personales:

2.1. Reglamento 2016/679, articulo 6.1.a): el interesado dio su consentimiento para el tra-
tamiento de sus datos personales para una o varias finalidades, articulo 6.1.e): el tra-
tamiento es necesario para el cumplimiento de una misién realizada en interés publico
y articulo 6.1.f): el tratamiento es necesario para la satisfaccion de intereses legitimos

perseguidos por el Responsable del tratamiento.
3. Origen de los datos, categoria de los interesados y categoria de datos personales:

3.1.  Procedencia:

3.1.1.  El propio interesado.
3.2.  Categoria de interesados:

3.2.1.  Empleados.

3.2.2.  Colegiados.

3.2.3.  Proveedores.

3.24.  Cualquier otro ciudadano que acceda a la sede colegial.
3.3.  Categoria de datos personales:

3.3.1.  Datos de caracter identificativo:

33.1.1. Imagen.

4. Categoria de los destinatarios de los datos de caracter personal.
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4.1. Destinatarios:
41.1.  Fuerzasy Cuerpos de Seguridad del Estado.
41.2. Jueces, Tribunales y Ministerio Fiscal.

4.2.  Transferencias internacionales de datos: no se prevén transferencias internacionales

de datos.
5. Plazos previstos para la conservacién de los datos:
5.1. Plazos:

5.1.1.  Conforme establece el articulo 22.3 de la Ley Orgéanica 3/2018, de 5 de Di-
ciembre, de Proteccién de Datos Personales y garantia de los derechos digi-
tales, las imagenes se conservaran durante un mes desde su captacion, salvo
cuando hubieran de ser conservadas para acreditar la comisién de actos que

atenten contra la integridad de personas, bienes o instalaciones.
6. Descripcion general de las medidas técnicas y organizativas de seguridad.

6.1.  Medidas: se remite al Documento de seguridad del Responsable del tratamiento.
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